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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
Администрации Михайловского муниципального образования

От 03.09.2019  года                                                                                         № 293 

г. Михайловск

Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Согласование

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

на территории Михайловского муниципального образования»
В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 года                          № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления                        в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2013 года № 2516-р         «Об утверждении Концепции развития механизмов предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде», в целях реализации постановления Правительства Свердловской области от 25.09.2013 № 1159-ПП «О перечне государственных услуг, предоставляемых органами государственной власти Свердловской области, территориальными государственными внебюджетными фондами Свердловской области                                     в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (в редакции от 02.03.2016 № 132-ПП), распоряжения Правительства Свердловской области от 22.07.2013 № 1021-РП                                     «Об организации перевода государственных и муниципальных услуг                                в электронный вид», во исполнение государственной политики в области социальной защиты инвалидов, обеспечения доступной среды, в соответствии   с Федеральным законом от 01 декабря 2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации   по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией  конвенции о правах инвалидов», руководствуясь 
Уставом Михайловского муниципального образования, Администрация Михайловского муниципального образования,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Михайловского муниципального образования» (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановления Администрации Михайловского муниципального образования от 18.03.2011 года №31, от 15.11.2012 г. №114, от 13.06.2013 года №99, от 05.11.2013 г. №193, от 01.12.2017 года №29, от 18.09.2014 г. №177.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Михайловского 

муниципального образования                                                          М.В. Петухов                 
                    УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации

Михайловского муниципального образования от 03.09.2019 № 293
«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Михайловского муниципального образования»
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Согласование
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
на территории Михайловского муниципального образования»
Раздел I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Регламент) «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения                         на территории Михайловского муниципального образования» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица или их законные представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии                        с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - Заявители).

3. Информацию о порядке предоставления муниципальной слуги можно получить:
- непосредственно у специалистов администрации Михайловского муниципального образования, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- на информационных стендах;

- непосредственно по телефону 8 (34398) 67-899; 

- на официальном сайте Администрации Михайловского муниципального образования в сети «Интернет» по адресу http://mixailovskoemo.ru; 

- на едином портале государственных услуг http://www.gosuslugi.ru/; 

- в филиалах ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МФЦ).

Сведения о местонахождении и графике работы специалистов Администрации Михайловского муниципального образования: 623080, Свердловская область, Нижнесергинский район, г. Михайловск, улица Кирова, 22. Контактный телефон: 8 (34398) 67-241; 67-899.

Приемные дни отдела: вторник, среда с 08-00 до 07-00, перерыв с 12-00-13 -00.

Письменные обращения о предоставлении информации по муниципальной услуге направляются по адресу: 623090, Свердловская область, Нижнесергинский район, г. Михайловск, улица Кирова, 22

Обращения в форме электронного сообщения направляются на электронный адрес: mixalmo@rambler.ru.

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/).

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а так же перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа                                     в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия)   и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)                   о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений,  содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный    реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

В случае если в указанную информацию были внесены изменения, то она в течение                     5 рабочих дней подлежит обновлению в информационных папках, на официальном сайте Михайловского муниципального образования. 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Михайловского муниципального образования».

6. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Михайловского муниципального образования.
Техническая работа по подготовке необходимых документов, включая проверку их                        на соответствие действующему законодательству и техническим регламентам, приему заявлений и выдачи результатов по предоставлению муниципальной услуги возлагается                       на отдел экономики  и имущества Администрации Михайловского муниципального образования. 
Прием заявлений и выдача документа, подтверждающего согласование переустройства и (или) перепланировки либо отказ, может осуществляться также в МФЦ. 

В случае подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления                          и документов в МФЦ. 

7. Результатом предоставления муниципальной услуги о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения являются:

1) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, дающее право на проведение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

2) решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

8. Срок предоставления муниципальной услуги:

решение вопроса о согласовании или отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно быть принято не позднее чем через 45 дней                         со дня представления заявления и соответствующих документов в отдел экономики  и имущества Администрации Михайловского муниципального образования.

Отдел экономики  и имущества Администрации Михайловского муниципального образования, осуществляющий подготовку документов, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения Администрацией Михайловского муниципального образования о согласовании или отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ Заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения.

Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии.

Акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию жилого помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки выдается собственнику соответствующего помещения или уполномоченному им лицу не позднее 30 дней со дня их обращения в Администрацию Михайловского муниципального образования с представлением технического плана на переустроенное и (или) перепланированное жилое помещение.

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии                          с перечнем нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие                     в связи с предоставлением муниципальной услуги:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации;

3) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5) Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236                          «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

6) Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2013 года        № 2516-р «Об утверждении Концепции развития механизмов предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде»; 

7) постановлением Правительства Свердловской области от 25.09.2013 № 1159-ПП           «О перечне государственных услуг, предоставляемых органами государственной власти Свердловской области, территориальными государственными внебюджетными фондами Свердловской области в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (в редакции от 02.03.2016 № 132-ПП);
8) постановлением Правительства Свердловской области от 16.11.2011 № 1576-ПП                    «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»  ( в редакции 03.08.2017 № 564-ПП);

9) распоряжением Правительства Свердловской области от 22.07.2013 № 1021-РП              «Об организации перевода государственных и муниципальных услуг в электронный вид»;

10) Постановлением Администрации Михайловского муниципального  образования  от 17.12.2018 № 426 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов, предоставления муниципальных услуг»;

11) Постановлением Администрации Михайловского муниципального образования от 03.12.2012 № 131  «Об утверждении Положения о подаче и рассмотрении жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления, должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальные  услуги»;

12) Жилищным кодексом Российской Федерации;

13) Уставом Михайловского муниципального образования, утвержденным Решением Думы  Михайловского муниципального образования от 16.12.2005 г. №6.
10. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения Заявитель представляет:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения по форме, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2005 года № 266;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае если Заявителем является уполномоченный наймодателем на представление документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры                              о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
7) доверенность, оформленная в установленном законом порядке (в случае представления интересов заявителя другим лицом). 

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 4 и 6 пункта 10 настоящего Регламента, а также в случае, если право на перестраиваемое и (или) перепланируемое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 10 настоящего Регламента. Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения орган, осуществляющий прием заявлений, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены Заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры                                о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

11. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации                                в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

3) предоставления документов, подтверждающих внесение заявителем платы                                за предоставление муниципальной услуги;

4) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6            статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

12. Запрещается  отказывать заявителю:

1) в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ;

2) в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии                                с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ.

13. Оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нет.

14. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставление определенных частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса РФ документов, обязанность по представлению которых с учетом части 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса РФ возложена на Заявителя;

поступление в отдел экономики и имущества Администрации Михайловского муниципального образования, осуществляющий прием заявлений и документов, предусматриваемых пунктом 9 настоящего Регламента, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии                           с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса РФ, если соответствующий документ не был представлен Заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается, если орган, получивший на запрос отрицательный ответ, уведомил Заявителя и предложил ему представить документ и (или) информацию, необходимые для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса РФ, и не получил от Заявителя такие документы и (или) информацию  в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

2) представление документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства и техническим регламентам.
15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

16. Максимальный срок ожидания в Администрации Михайловского муниципального образования, МФЦ в очереди для подачи заявления на предоставление услуги составляет не более 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления услуги составляет не более 15 минут.

17. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в отдел экономики и имущества Администрации Михайловского муниципального образования либо в МФЦ (в случае если заявление на предоставление муниципальной услуги подается в МФЦ).

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для Заявителей от остановок общественного транспорта. На территории, прилегающей к месторасположению здания,                        в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга, входа в такой объект и выхода из него, посадки                        в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, в котором оказывается муниципальная услуга;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,                       а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск на объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

7) оказание специалистами органов местного самоуправления и муниципальных учреждений, предоставляющих муниципальные услуги населению, помощи инвалидам                         в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно оборудоваться:

стульями для ожидания приема;

информационным стендом, столом со стулом для заполнения необходимых документов;

наличием письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

19. Показателями доступности и качества услуги являются:
информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия ее получения);

режим работы отдела, предоставляющего муниципальную услугу;

бесплатность получения муниципальной услуги; 
количество взаимодействий заявителя со специалистами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (количество взаимодействий заявителя                       со специалистами отдела – не более двух, время выдачи одной заверенной копии – в среднем 10 минут); 

возможность получения муниципальной услуги через МФЦ и ЕПГУ;
своевременное, достоверное и полное информирование заявителя о ходе рассмотрения его заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе через МФЦ и ЕПГУ; 

соблюдение порядка проведения административных процедур специалистами отдела;
получение заявителем муниципальной услуги своевременно и в соответствии                             со стандартом предоставления муниципальной услуги; 

комфортность получения муниципальной услуги: техническая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление, вежливое, тактичное отношение специалистов отдела, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, к заявителю; 

профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых                              и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и в судебном порядке.
Раздел III. Состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме

20. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов в Администрации Михайловского муниципального образования  либо в МФЦ;

2) формирование дела на Заявителя;

3) принятие (подписание) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

4) завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии;

5) запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта не осуществляется;

6) государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.
Оформление отделом экономики и имущества Администрации Михайловского муниципального образования  акта приемочной комиссии о приемке жилого помещения в эксплуатацию после завершения переустройства и (или) перепланировки – начало процедуры.

Направление отделом экономики и имущества Администрации Михайловского муниципального образования подписанного приемочной комиссией первого экземпляра акта в организацию, осуществляющую государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», выдача второго экземпляра акта Заявителю лично либо почтовой связью – оформление на хранение в деле Заявителя в Администрации Михайловского муниципального образования – окончание процедуры.

Блок-схема по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 6 к настоящему Регламенту.

21. Последовательность административных процедур.
22. Основанием для начала административной процедуры «Прием заявления и документов» является обращение Заявителя в Администрацию Михайловского муниципального образования либо в МФЦ или на ЕПГУ  с заявлением о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения по форме (приложение № 1) с приложением необходимого пакета документов. Заявление представляется Заявителем лично либо через уполномоченного представителя, действующего на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Отдел экономики и имущества Администрации Михайловского муниципального образования либо специалист МФЦ, уполномоченные на прием документов, устанавливают предмет обращения и проверяют наличие всех необходимых документов согласно пункту 10 настоящего Регламента.

При установлении фактов отсутствия у Заявителя необходимых документов Заявитель уведомляется о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, Заявителю объясняется содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагается принять меры по их устранению.

Результатом предоставления административной процедуры «Прием заявления и документов» является выдача Заявителю расписки по форме (приложение № 2) с указанием перечня документов и даты их принятия.

23. Формирование запроса заявителем посредствам ЕПГУ. Формирование запроса заявителем о предоставлении муниципальной услуги может  осуществляться посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется                               о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

24. При формировании запроса заявителю обеспечивается:

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных                     в пункте 10 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за муниципальной услугой, предполагающей направление совместного запроса несколькими заявителями; 
3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной   системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных   систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг                           в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ в части, касающейся сведений, отсутствующих                                в единой системе идентификации и аутентификации;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

7) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в течение          не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее                       3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные пункте 10 настоящего Регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в орган (организацию) посредством ЕПГУ.

25. Основанием для начала административной процедуры «Формирование дела на Заявителя» является регистрация заявления в электронном журнале Администрации Михайловского муниципального образования, поступившего от Заявителя либо из МФЦ или ЕПГУ.

Отдел экономики и имущества Администрации Михайловского муниципального образования осуществляет следующие административные действия:
1) направляет межведомственные запросы в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса РФ, в случае непредставления Заявителем документов, предусмотренных пунктами 4 и 10 настоящего Регламента;

2) проверяет документы и проект переустройства и (или) перепланировки                                   
на соответствие действующему законодательству Российской Федерации, строительным нормам и правилам, техническим регламентам, подготавливает заключение о возможности согласования переустройства и (или) перепланировки либо об отказе;

3) подготавливает проект решения Администрации Михайловского муниципального образования  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо решения Администрации Михайловского муниципального образования об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по установленной форме (приложение № 3).

Результатом административной процедуры «Формирование дела на Заявителя» является направление дела Главе Михайловского муниципального образования на рассмотрение и подписание решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо решения об отказе;

проект решения установленной формы (приложение № 3). Проект решения направляется на подпись Главе Михайловского муниципального образования.

Срок административной процедуры – 30 рабочих дней;

26. Основанием для начала административной процедуры «Принятие (подписание) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» является поступление Главе Михайловского муниципального образования на подпись проекта решения.

Глава Михайловского муниципального образования принимает решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки либо об отказе в таком согласовании подписывает решение.

После подписания решения Главой Михайловского муниципального образования и поступления в отдел экономики и имущества  Михайловского муниципального образования в течение 3-х рабочих дней выдает либо направляет Заявителю решение почтовой связью по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ.

В случае отказа в согласовании решение, с обоснованием отказа, выдается либо направляется Заявителю в течение 3-х рабочих дней почтовой связью по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ.
27. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии.

Основанием для начала административной процедуры «Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии» является обращение Заявителя в Администрацию Михайловского муниципального образования  с представлением технического плана жилого помещения, подготовленного после проведения строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения.

Отдел экономики и имущества Михайловского муниципального образования готовит акт (приложение № 5) для подписания приемочной комиссией. Любой член приемочной комиссии вправе ознакомиться с делом  по переустройству и (или) перепланировке. Приемочная комиссия принимает решение  о принятии в эксплуатацию либо об отказе в принятии жилого помещения после проведения переустройства и (или) перепланировки.

Акт составляется в трех экземплярах и подписывается всеми членами Комиссии.

Один экземпляр акта направляется в организацию, осуществляющую государственный учет объектов недвижимого имущества, один экземпляр акта выдается на руки Заявителю либо путем направления почтовой связью по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, один экземпляр акта хранится в Администрации Михайловского муниципального образования.

28. Особенности регистрации и приема документов, поступивших через ЕПГУ. Администрация Михайловского муниципального образования обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса 3 рабочих дня.
29. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Администрацией Михайловского муниципального образования электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем (за исключением случая, если для процедуры предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка).
30. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в настоящем Регламенте, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований инженер-конструктор, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу                    в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

31. Прием и регистрация запроса, поступившего через ЕПГУ.            

32. После регистрации запрос направляется в отдел для дальнейшей работы.  

33.После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным                              на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете                      на ЕПГУ обновляется до статуса «принято».

34. Результат предоставления муниципальной  услуги, указанный в пункте 7      раздела 2 с использованием ЕПГУ официального сайта не предоставляется.

35. Особенности получения сведений заявителем о ходе выполнения запроса, поступившего в отдел через ЕПГУ.

36. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств ЕПГУ по выбору заявителя.

37. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется уведомление:

1) о записи на прием в орган (организацию) или многофункциональный центр;

2) о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

4) об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе     в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной   услуги;

5) о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги;

6) о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

8) о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

38. Текущий контроль осуществляется заместителем главы администрации Михайловского муниципального образования в процессе предоставления муниципальной услуги.

39. Контроль осуществляется путем проведения проверок. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется 1 раз в год) и внеплановый характер   (по конкретному обращению Заявителей).

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки.

40. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

Специалисты Администрации Михайловского муниципального образования, специалисты МФЦ несут ответственность за:

1) полноту консультирования Заявителей;

2) соблюдение сроков, порядка приема и выдачи документов, правильность внесения записей в документы и регистрацию заявлений.

Специалисты Администрации Михайловского муниципального образования несут ответственность за:

1) соответствие документов требованиям законодательства Российской Федерации, проектов переустройства и (или) перепланировки действующему законодательству, нормативным документам, техническим регламентам;

2) хранение документов.

Ответственность специалиста Администрации Михайловского муниципального образования закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Специалист, допустивший нарушение настоящего Регламента, привлекается                              к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу
41. Жалоба подается в письменной форме при личном приеме Заявителя, либо почтовым отправлением, либо в электронном виде на имя Главы Михайловского  муниципального образования, на действия (бездействие) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, действие (бездействие) руководителей учреждений и должностных лиц, осуществляющих прием заявлений и подготовку документов для предоставления муниципальной услуги. Жалоба  на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в вышестоящий орган.

В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя.

Жалоба может быть подана Заявителем через МФЦ.

При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию Михайловского муниципального образования, уполномоченную на ее рассмотрение, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и Администрацией Михайловского муниципального образования (далее – соглашение о взаимодействии),  но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы                                 в Администрации Михайловского муниципального образования.

В электронном виде жалоба может быть подана Заявителем посредством официального сайта Администрации Михайловского муниципального образования «Интернет» (http://mixailovskoemo.ru).

При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие полномочия                    на осуществление действий от имени Заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется.

42. Жалоба должна содержать:

1) наименование учреждения, фамилию, имя, отчество (при наличии), должность должностного лица учреждения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица либо сведения о месте нахождения, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения либо должностного лица;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) учреждения либо должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

43. В случае если жалоба подана Заявителем в орган местного самоуправления либо учреждение, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение                        3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган местного самоуправления либо учреждение направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение – Администрацию Михайловского муниципального образования и в письменной форме информирует Заявителя о перенаправлении жалобы,  за исключением случаев, указанных в подпункте 2 пункта 46, пункте 47 настоящего Регламента.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы                               в Администрации Михайловского муниципального образования и составляет 15 дней.

44. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования представления Заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, органов местного самоуправления и настоящим Регламентом;

4) отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, органов местного самоуправления и настоящим Регламентом;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа                                    не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, органов местного самоуправления и настоящим Регламентом;

6) требования внесения Заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, органов местного самоуправления и настоящим Регламентом;

7) отказа Администрации Михайловского муниципального образования либо отдела экономики и имущества, осуществляющего подготовку документов для предоставления муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в документах либо нарушение установленного срока таких исправлений, который составляет 5 дней.

45. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо Администрации Михайловского муниципального образования, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

46. Администрация Михайловского муниципального образования обеспечивает:

1) оснащение мест приема жалоб;

2) информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления и учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, муниципальных служащих либо должностных лиц посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте Администрации Михайловского муниципального образования «Интернет» (http://mixailovskoemo.ru);

3) консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления либо учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, муниципальных служащих либо должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

47. Жалоба, поступившая в Администрацию Михайловского муниципального образования, подлежит регистрации и направлению ее на рассмотрение в учреждение, ответственное за действия, изложенные   в жалобе, не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Михайловского муниципального образования, предоставляющей муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок должностными лицами либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений –                    в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

48. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Михайловского муниципального образования, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления должностными лицами допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

49. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

50. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование учреждения, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о муниципальном служащем или должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае если жалоба признана обоснованной, то указываются сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

51. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным                       на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации Михайловского муниципального образования.

По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа.

52. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, отказывает                             в удовлетворении жалобы в случаях:

1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы.

53. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, вправе оставить жалобу без ответа в случаях:

1) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего либо должностного лица, а также членов его семьи;

2) невозможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе.

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения

на территории Михайловского муниципального образования»
                                                                                                                       ФОРМА

                                                                          В __________________________________
                                                                                             (наименование органа местного самоуправления

                                                                                           ____________________________________________
                                                                                               муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от __________________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

   __________________________________________________________________________

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из

   __________________________________________________________________________

собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

   __________________________________________________________________________

   __________________________________________________________________________

   __________________________________________________________________________

   __________________________________________________________________________

Примечание. Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя,  отчество,   реквизиты  

            документа,  удостоверяющего личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место

            жительства,  номер   телефона;   для  представителя физического лица указываются: 

            фамилия,  имя,  отчество представителя,    реквизиты    доверенности,   которая

            прилагается к заявлению. 

            Для юридических    лиц    указываются:   наименование, организационно-правовая 

            форма, адрес места нахождения, номер   телефона,   фамилия,  имя,  отчество  лица,

            уполномоченного  представлять  интересы   юридического    лица,    с     указанием     

            реквизитов   документа,    удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к

            заявлению.

Место нахождения жилого помещения: __________________________

                                                                           (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

_____________________________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом,

________________________________________________________________

корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:    ____________________________

_____________________________________________________________________________

    Прошу разрешить ____________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _____________________

                                                                           (права собственности,

____________________________________________________________________________

договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации)

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "_______" _________

20_ г. по "__" _________ 20_ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с  _____ по ________

часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии  с проектом 

(проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения       ремонтно -

строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки 

хода работ;

    осуществить     работы      в       установленные   сроки   и  с    соблюдением 

согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих    совершеннолетних      членов   семьи     нанимателя    жилого 

помещения по договору социального найма от "_" ___ 20__. № ___:

	N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество   
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)  
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц  

	1 
	2      
	3        
	4     
	5       

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица, принимающего документы.

 В ином случае представляется оформленное   в  письменном виде   согласие   члена    семьи, 

заверенное нотариально,    с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

________________________________________ на ____ листах;

жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

2)  проект     (проектная      документация)      переустройства     и       (или) 

перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический  паспорт   переустраиваемого и   (или)    перепланируемого

жилого помещения на _____ листах;

4) заключение    органа по    охране  памятников архитектуры, истории   и

культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или)

перепланировки    жилого помещения    (представляется в случаях,    если

такое    жилое    помещение    или дом, в    котором оно находится,   является

памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы,  подтверждающие      согласие       временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на   переустройство    и    (или)      перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)                             (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)                             (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)                             (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)                             (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора социального

 найма заявление подписывается нанимателем,   указанным   в    договоре  в    качестве 

стороны,      при     пользовании    жилым     помещением      на    основании    договора 

аренды -  арендатором,   при   пользовании        жилым     помещением       на       праве    

собственности     -     собственником  (собственниками).

------------------------------------------------------------------

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме   "__" ________________ 20 _ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении документов "__" ______________ 20 _ г.

                                     № _______________

Расписку получил               "__" ________________ 20 _ г.

                                     _____________________________

                                          (подпись заявителя)

______________________________________

                                (должность,

______________________________________         ___________________

      Ф.И.О. должностного лица,                                                (подпись)

                 принявшего заявление)

Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения

на территории Михайловского муниципального образования»

ФОРМА

ОБРАЗЕЦ РАСПИСКИ О ПРИНЯТИИ ДОКУМЕНТОВ
                                     Администрации Михайловского муниципального образования
Расписка в получении документов, необходимых для оформления переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения 
Мною 











______


(указывается Ф.И.О., должность сотрудника администрации)

получены от 














(указывается Ф.И.О. заявителя, адрес проживания и телефон)

заявление и документы для оформления переустройства и перепланировки жилого помещения  расположенного по адресу: _________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Перечень документов:

	№ п/п
	Вид документа
	Наименование, номер документа (нот. завер. копии) и органа, выдавшего его
	Примечание

	1
	заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
	
	

	2
	правоустанавливающие    документы    на   переустраиваемое и (или) перепланируемое  жилое помещение (подлинники   или   засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)
	
	

	3
	проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого  жилого помещения выполненный специализированной проектной организацией
	
	

	4
	 технический паспорт такого переустраиваемого и (или) перепланируемого  жилого помещения
	
	

	5
	иные документы


	
	

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	20
	
	г. № ________

	
	
	

	(Ф.И.О., принявшего заявление)
	
	(подпись)

	Расписку получил
“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись заявителя)

Приложение №3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения

на территории Михайловского муниципального образования»
ФОРМА
(Бланк органа,

осуществляющего

согласование)

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением ___________________________________________________________
                                                     (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку (ненужное зачеркнуть)      жилых помещений по адресу:
________________________________________________________________,
занимаемых (принадлежащих) (ненужное зачеркнуть) на основании:
_____________________________________________________________________________
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа 

_____________________________________________________________________________
на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято решение:
1. Дать согласие на _________________________________________________________

                                                            (переустройство, перепланировку,  переустройство и
                                                      перепланировку - нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить <*>:
срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _____20__ г. 
по «__» _____ 20_ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______часов                           в ______________________ дни.
----------------------------------------------------------
<*> Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок  проведения ремонтно-строительных работ 

по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ___________________
_____________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения и (или)  Ф.И.О. должностного лица органа,

осуществляющего согласование)

________________________________________________________________
(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.         
(заполняется в случае получения решения лично)

Получил: «__» ______ 20 _ г. 
___________________________________________________ 
           (подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)      
              (заполняется в случае направления решения по почте)

Решение направлено в адрес заявителя(ей)   «__» ____________ 20_  г.

_____________________________________________________________________________
                           (подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей)
Приложение № 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения 
на территории Михайловского муниципального образования»
Председателю Комиссии

по приемке жилого помещения после

переустройства и (или) перепланировки

_____________________________________

от __________________________________

                            (Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: _____________

_____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять жилое помещение в эксплуатацию после завершенных работ по переустройству и (или) перепланировки по адресу: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
Приложение:

технический план жилого помещения (выполненный после проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения);

копия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки.

_____________________________

                               подпись, дата
Приложение № 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения 
на территории Михайловского муниципального образования»
АКТ

ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ

АКТ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ
г. Михайловск





 «
»


 2019 г.

Приемочная комиссия в составе:

Председателя    заместитель главы администрации Михайловского  муниципального 
образования __________________________________________________________________





Членов комиссии, представителей:

Заказчика __________________________________________________________________________
Комитета архитектуры и градостроительства 

председатель комитета _______________________________________________________

Комитета по управлению 

муниципальным имуществом 

председатель комитета ________________________________________________________
Управляющей организации  ____________________________________________________
 





Эксплуатирующей организации__________________________________________________






Энергоснабжающей  организации__________________________________________________________________
Газоснабжающей организации__________________________________________________________________
Теплоснабжающая организация__________________________________________________________________
Водоснабжающая организация__________________________________________________________________
Руководствуясь Жилищным кодексом Российской федерации и правилами, изложенными в  

СНиП 3.01.04.-87,

УСТАНОВИЛА:

1. Заказчиком _________________________________________________________________ 

предъявлено к приемке в эксплуатацию переустроенное и (или) перепланированное помещение, расположенное по адресу:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Переустройство и (или) перепланировка произведены на основании распоряжения Главы Михайловского муниципального образования от 
   № ___



Начало работ ____________________, окончание работ______________________________. 






3. Переустройство и (или) перепланировка осуществлялась 
выполнившим по проекту.


4. Проектно-сметная документация на переустройство и (или) перепланировку разработана проектной организацией 

_______________________________________________________________________

5. В помещении выполнены работы по установке оборудования, предусмотренного проектом, произведено его испытание и комплексное опробование, что обеспечивает пожарную безопасность и взрывобезопасность помещения.


6. Наружные коммуникации, инженерные сооружения обеспечивают нормальную эксплуатацию.


7. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданиям, тротуаров, отделке элементов фасадов зданий, хозяйственных, игровых и спортивных площадок выполнены.

РЕШЕНИЕ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ

помещение, расположенное по адресу:______________________________________________
считать переустроенным и (или) перепланированным в соответствии с проектом, принятым и готовым для ввода в эксплуатацию.

Приложение к акту:

1. 











2. 











Председатель приемочной комиссии: 

_____________________________________

Члены приемочной комиссии:
      
           _______________________________________







           _______________________________________

                                                                                  _______________________________________

СЧИТАТЬ ПРИНЯТЫМ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Приложение № 6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения

на территории Михайловского муниципального образования»
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги 
«Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

на территории Михайловского муниципального образования»
	Консультирование должностным лицом по вопросам предоставления муниципальной услуги
	
	Подача заявителем заявления с приложением документов, необходимых  для получения муниципальной услуги: согласование переустройства и (или) перепланировки 

	Проверка должностным лицом наличия всех необходимых документов, сверка подлинников и копий
	
	

	Регистрация заявления. Выдача расписки о приеме документов. Формирование дела

	
	

	Проверка должностным лицом Администрации Михайловского муниципального образования документов и проекта переустройства и (или) перепланировки на соответствие действующему законодательству и техническим регламентам

	
	

	Подготовка должностным лицом Администрации Михайловского муниципального образования заключения о возможности согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и проекта решения

	
	

	Принятие решения Главой Михайловского муниципального образования
	
	Выдача решения заявителю лично либо почтовым отправлением

	Подготовка акта приемочной комиссии  должностным лицом Администрации Михайловского муниципального образования
	
	

	Подписание Акта приемочной комиссией в трех экземплярах

	
	

	Направление 1 экземпляра акта приемочной комиссии в ЕГРП, оставление на хранение 1 экземпляра акта в Администрации Михайловского муниципального образования
	
	Выдача 1 экземпляра акта приемочной комиссии заявителю лично или почтовой связью


      








